
 
 
 
 

Warum arbeiten Sie eigentlich nicht bei uns? 
 
 

Vielseitige Stelle zu besetzen: 
Bereich Finanzen / Steuern und Soziales (100%) 

 
Die Gemeinde Boppelsen bietet ihren rund 1'500 Einwohnerinnen und Einwohnern optimale Wohnbedingun-
gen in traumhafter Landschaft am Südhang der Lägern. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung in den Abteilungen Finanzen / Steuern sowie Soziales im Gesamt-
umfang von 100 Stellenprozenten eine initiative, flexible und dienstleistungsorientierte Person. 

 

Sachbearbeitung Finanzen / Steuern (70%) 
(mit Stellvertretungsfunktion) 

Ihre Aufgaben 
-  Mitarbeit beim Steuerbezug 
-  Telefon- und Schalterdienst im Bereich Finanzen und Steuern  
-  Allgemeine Buchhaltungsarbeiten (Debitoren und Kreditoren) inkl. Tagesgeschäft 
-  Mehrwertsteuerabrechnungen 
-  Gebührenfakturierungen 
-  Mithilfe bei Jahresendarbeiten und Budgetprozessen 
-  Abteilungsinterne Stellvertretungen (Leitung Finanzen / Steuern und Leitung Einwohnerdienste) 
 
 

Sachbearbeitung Soziales (30%) 
 
Ihre Aufgaben 
-  Selbständige Betreuung der Bereiche Soziales 
-  Telefon- und Schalterdienst im Bereich Soziales 
 
Ihr Profil 
-  Kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise auf einer Gemeindeverwaltung 
-  fehlerfreies und stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
-  Vernetztes Denken, Teamfähigkeit, exakte und speditive Arbeitsweise 
-  Selbständige, zuverlässige und exakte Arbeitsweise 
-  Sozialkompetenz 
 
Unser Angebot 
- Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 
- Interessante und vielseitige Tätigkeit mit grossem Gestaltungsspielraum 
- Die Möglichkeit, in ihren Arbeitsbereichen selbständig zu arbeiten 
- Unterstützung von Weiterbildungen 
- Gutes Arbeitsklima in einem kleinen Team mit überschaubaren Strukturen in einer attraktiven Gemeinde mit 
   landschaftlichem Flair 
 
 
 

Haben wir Sie neugierig gemacht? 
 
Richten Sie Ihre Bewerbung mit vollständigen Unterlagen, inkl. Foto, an die Gemeindeschreiberin micha-
ela.egloff@boppelsen.ch. Auch für Fragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung unter Tel. 044 849 70 07. 
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